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ANUNT

LICEUL TEHNOLOGIC ,,ION VLASIU” TIRGU-M
ORGANIZEAZA CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de secretar pe perioadi nedeterminata

fn conformitate cu HG nr. 1027/11.11.2014 pentru modificarea si completarea
regulamentului-cadru  privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
corespunzator functiei contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HG
nr.286/2011.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sd indeplineasca, conform art. 3

ale Regulamentului — cadru aprobat prin HG nr.286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
urmatoarele conditii:

L. Conditii generale de participare la concurs

- are cetitenia romand, cetiitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul stabil in Roménia;

- cunoagterea limbii romane - scris i vorbit;

- véirsta minima reglementata de prevederile legale;

- capacitate deplina de exercifiu;

- stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale;

- indeplinirea conditiilor de studii si, dupé caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu are condamnadri definitive (cu exceptia cazului in care a intervenit reabilitarea).

1L Conditii specifice de participare la concurs:

- studii superioare absolvite cu diploma de licenti;

- cunogtinte specifice postului (comunicare si relatii publice, elaborarea, redactarea si

arhivarea documentelor etc,);

- cunostinte de operare PC, in special in ceea ce priveste aplicatii dedicate pentru
secretariat, respectiv Microsoft Office

- abilitati de relationare cu intreg personalul din invatimant;

- abilitati de munci in echipi,



1L

- cunostinte privind legislatia din invitdmantul preuniversitar;
- cunogtinte in domeniul Sanatatii si Securititii in Munca si PSL

DOCUMENTELE NECESARE LA INSCRIERE:
Pentru inscrierea in concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmdtoarele documente:

-cerere de inscriere la concurs adresata conducerii unitétii;
-copie dupd actul de identitate;
-copii dupd actele de studii (diploma de bacalaureat, diploma de licent4, diplome

prin care se atestd cursuri in specialitatea postului);

-certificatul de nastere i certificatul de cdsatorie (dacd este cazul), copii si original;

hotérare judecétoreasca privind schimbarea numelui (daca este cazul);

IV.

-copie dupd carnetul de munci si raport REVISAL completat la zi;
-cazier judiciar;

-adeverinti care si ateste starea de sinitate (de la medicul de familie);
-curriculum vitae - model european - insotit de documente justificative.

Candidatul isi asumd faptul cd dosarul este complet .

BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS

-Legea 1/2011-Legea educatiei nationale cu modificérile si completirile ulterioare
-OMEN nr.5079/2016 Regulament-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant preuniversitar (ROFUIP) cu modificérile si completirile ulterioare

- Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificérile si completirile ulterioare-republicati
- OMEN nr.5485/2017 — Metodologie cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invatamantul preuniversitar din anul gcolar 2018-2019

-OMENCS nr.3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii si al documentelor gestionate de unititile de invitiméntul preuniversitar

- Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
-Legea nr.135/2017- Lege privind arhivarea documentelor in forma electronica

- Legea nr.544 din 12,10,2001- privind Liberul acces la informatiile de interes public
cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritétile si institutiile publice

-H.G. 500/2011 —Registrul de Evidenta a Salariatilor

Concursul va consta din urmatoarele probe:

1. Proba scrisi privind cunostintele de specialitate;

2. Proba practica;

3. Interviu - se evalueaza cunostintele de specialitate, capacitatea de analiz si
sintezd, motivatia candidatului, managementul situatiilor de crizi, initiative,
creativitatea.

Se pot prezenta la interviu doar candidatii declarati admisi la probele anterioare.
Concursul se va desfisura la sediul unitéitii, conform graficului de mai jos



Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anuntului 15.11.2018 Site-ul 1SJ Mures si

la sediul unitatii
Depunerea dosarelor de 16.11.2018- La secretariatul Liceului

inscriere

23.11.2018 intre

Tehnologic ,,Jon Vlasiu”

orele 9"°-15%° Tg. Mures
Verificarea si validarea 26.11.2018 Sediul unitétii
dosarelor
Publicarea listei candidatilor 26.11.2018, Sediul unitatii
dupi etapa de verificare si oral2%

validare a dosarelor

Depunerea contestatiilor la 26.11.2018 fintre Secretariat
etapa de verificare si validare orele 12°°-14%

a dosarelor

Afisarea rezultatelor finale 26.11.2018, ora Sediul unitétii

dupa etapa de verificare si
validare a dosarelor

1500

Proba scrisd

27.11.2018, ora

Sediul unitatii

Afisarea rezultatelor la proba
scrisd

27.11.2018, ora
13%

Sediul unitatii

Depunerea contestatiilor la 27:11.2018, intre Secretariat
proba scrisi orele 13%°-15%

Afisarea rezultatelor dupa 27.11.2018, ora Sediul unitatii
contestatii 16%°

Proba practicé 28.11.2018, ora Sediul unitétii

1000

Afisarea rezultatelor dupa
proba practica

28.11.2018, ora
13%

Sediul unititii

Depunerea contestatiilor 28.11.2018 fintre Sediul unitatii
orele 13%°-15%

Afisarea rezultatelor dupa 28.11.2018, ora Sediul unititii

contestatie 16%

Interviu 29.11.2018, ora Sediul unitatii

1 0()0

Afisarea rezultatelor la proba
interviu

29.11.2018, ora
1290

Sediul unitatii

Depunerea contestatiilor la 29.11.2018 intre Secretariat
proba interviu orele 12°°-14%

Afisarea rezultatelor dupd 29.11.2018, ora Sediul unitatii
contestatie 15”

Afigarea rezultatelor finale 29.11.2018, ora Sediul unitatii

1 600
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